资产调度工作流程

	使用单位固定资产或低值
资产出现闲置2年以上



	国有资产管理部门资产员接报后进行调查并落实接收单位


	无接受单位的，国有资产管理部门先给予备案，资产暂仍由现部门保管


	如校内确属不用
可提学院批准进
行处置



	使用单位资产管理员必须提出
调出申请并经部门负责人签
批上报国有资产管理部门



	校内有接收单位
的，报请处长同
意可实施调拨


	国有资产管理部门管理员通知调入单位与调出单位资产管理员（持红卡）共同到国有资产管理部门办理调拨签字并进行实物交接


	国有资产管理部门资产员进行账目调整年底分别调出调入单位出资产减增账



